[bookmark: _GoBack]关于启用国际（港澳台）综合管理系统微信审批的通知

各业务审批负责人、接案人员：
为简化审批操作，提高工作效率，学校对国际（港澳台）综合管理系统进行了升级，同时正式启用微信端审批。教职工因公出国、教职工因公赴港澳台、学生出国（境）、接待计划、教职工出国（境）政审等业务都可以通过中国石油大学企业号应用进行审批。
具体操作说明附后，如使用中发现任何问题请及时与国际合作与交流处联系，联系电话：86981985。

国际合作与交流处
2019年6月14日
操作说明：
1、请首先关注中国石油大学微信企业号；
2、进入“国际（港澳台）系统”应用，点击“团组审批”菜单；
3、根据您的权限，审批页面主菜单会显示“教职工出国”、“教职工赴港澳台”、“学生出国（境）”、“接待计划”、“政审”等审核选项；
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4、点开审核选项后，会显示需要处理的团组任务列表。点击团组下面的“详情”按钮，会显示团组出访详细信息。
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5、根据情况，选择“提交”、“退件”、“批准”或“不批准”按钮。
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