岗位聘用平台填报说明

一、申报入口
申报人从学校“数字石大”平台进入“e站通”，点击“服务大厅”，在服务分类中选择“岗聘服务”，从“教师岗位聘用”入口进入后申报。
申报人员点击“立即申请”后即可按要求完善相应内容。
二、网上申报系统填写说明
(1) 申报系统中所列的大部分数据均从“教职工个人信息中心”提取，部分数据需根据个人情况进行完善。从“教职工个人信息中心”提取的数据，均为二级单位或相关职能部门审核通过的数据。“教职工个人信息中心”的数据若需修改，请带上相关证明材料到材料审核部门进行修改；若需新增，请按照《个人信息中心数据完善及审核说明》进行填报及审核。
(2) 教学业绩、科研业绩等工作业绩应严格按照聘用条件要求填写2015年至2018年12月31日之间的工作业绩。
(3) “申报岗位类型”填写：选择“无”；
(4) “思想政治表现及师德师风情况”填写：
基层党委对申报人的思想政治表现及师德师风进行考核，并在岗位聘用平台上填写。
(5) “符合聘用业绩条件情况”填写要求：按示例规范填写
例：满足教授二级岗位聘用条件。
1、符合条款1
担任×××系主任，×××专业负责人；年均讲授本科生课程××理论学时，独立指导博士生××名，硕士生××名。
2、符合条款3中的（1）和（5）：
（1）主持国家自然科学基金重点项目及相当层次项目：主持国家油气重大专项任务1项（财政经费大于500万元）；
（5）获得第二类教学成果奖励：获得山东省教学成果特等奖1项，排名第1。
3、符合条款5：主持国家自然科学基金面上项目1项。
(6) “教学业绩”填写要求
1.“实习（周）”：指各单位按照培养方案要求开设的认识实习、生产实习、专业实习等实习教学的工作量；
2.“本科生年均教学工作量”：为（“本科生授课课时（理论学时）”+“实习（周）”×16）÷授课年限，其中授课年限为近四年（现聘期以来）扣除连续半年及以上学历学位教育、培训进修、产假等学校批准的请假时间。
3.“研究生年均教学工作量”：为“研究生授课课时（理论学时）”÷授课年限，其中授课年限为近四年（现聘期以来）扣除连续半年及以上学历学位教育、培训进修、产假等学校批准的请假时间。
(7) “科研项目”填写要求
1. “到位经费”：横向项目和其他纵向项目作为累计到位经费计算的指到位经费时间是近四年；以单项合同经费和到位经费要求的指立项时间和经费到位时间均在近四年。到位经费时间以经费分配单上的“到款日期”为准。
2. “学校分类”：在学校科研项目目录中已经明确的纵向项目按照学校分类目录选择，横向项目和未在学校科研项目目录中明确的其他纵向项目选择“其他”。
3. “横向项目及其他纵向项目到位经费视同相当层次项目情况”：本框中填写的项目不能重复出现在“科研项目”列表中，并按示例规范填写。
例：横向项目或其他纵向项目近四年累计到位经费320万元，其中1项合同经费120万元，到位经费100万元，视同1项国家自然科学基金面上项目相当层次项目。项目清单如下：
（1）项目名称丨横向丨合同经费80万，近四年到位经费80万；
（2）项目名称丨横向丨合同经费100万，近四年到位经费80万；
（3）项目名称丨省基金丨合同经费100万，近四年到位经费60万；
（4）项目名称丨重点实验室开放基金丨合同经费120万，近四年到位经费100万。
(8) “平台建设情况”填写要求
本人参与申报或建设的教学科研平台须在空白框中填写所承担的具体工作和实际贡献，并按示例规范填写。
例：时间，在XXX实验室评估中，承担的具体工作，取得的成效。
(9) “其他工作业绩”：填写文件中未涵盖的其他体现学术水平和实际贡献的工作业绩。
(10) [bookmark: _GoBack]所有信息填写完毕后，点击“正式提交”完成申报。


