附件4

山东省自然科学学术创新奖申报平台操作说明

各市科协、省级学会、高校科协、省属企业科协：

为更好服务2018年“山东省自然科学学术创新奖”评选，本次将通过“织会社团”应用平台进行自然科学学术创新奖的电子材料申报，请大家积极使用，该平台今后将成为服务联系各级科协组织的重要方式。

第一部分  “织会社团”应用平台下载操作说明

如果移动端和PC端已有【企业微信】的，不用进行下载安装操作，可直接点击【我】【设置】【查找企业】利用【手机号登录】即可。

已加入【织会社团】的，点击【织会社团】应用即可进入主页面。

三、除上述情况外，则需下载并安装移动端【企业微信】及PC端【企业微信】。
手机通过扫描二维码、电脑通过点击链接，下载并安装移动端、PC端【企业微信】。
Android（安卓手机）:
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Ios（苹果手机）:
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    Windows电脑/ MAC苹果电脑

    https://work.weixin.qq.com/#indexDownload
第二部分 “织会社团”应用平台注册使用-管理员版

一、各组织管理员或初审负责人，下载安装完成后，利用【手机号登录】注册。（注：各市级科协学会部部长的电话、省级学会秘书长的电话、省属企业科协秘书长的电话、高校科协秘书长的电话可以注册登录，如果手机号不清楚或者更换联系人手机号的情况，请联系平台管理员协助您做修改，管理员电话：徐老师 13969191022  佟老师 17753122759。管理员仅负责信息平台指导，不负责申报工作具体业务，具体申报业务工作请联系省科协学会部）
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二、管理员进入后，点击【织会社团】，在【通讯录】页面下，点击组织名称右方【...】，选择【查看组织】，截图分享各组织单位的【二维码】，发送给会员或申报人，邀请其加入。
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三、会员或申报人信息提交完成后，后台自动推送给管理员或初审负责人，各组织管理员或初审负责人审核信息后，会员或申报人即可加入平台。
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四、会员或申报人填写完成材料并提交后，管理员会收到待评审信息，提醒进行初审。点击【项目申报】【我的】【我的评审】，审核完成后，根据实际情况可【通过】或【驳回】。（注：【通过】或【驳回】都需填写说明）
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五、各组织初审完成后，选中【我的评审】列表中最终推荐人员名单后，点击【绿色推荐汇总按钮】（如图所示）按钮，按系统提示填写初审单位基本信息和推荐表，最后汇总提交到省科协。推荐单位推荐成功后，省科协管理员可以对申报的单个项目注明驳回信息后驳回到申报人，申报人可根据驳回意见重新填写申报材料。
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第三部分  “织会社团”应用平台注册使用-普通会员版
一、识别组织管理员或初审负责人分享的【二维码】，按系统提示填写信息后提交，等待管理员审核。
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二、审核通过后，会员或申报人会收到短信邀请提示。下载安装PC端【企业微信】及移动端【企业微信】，详见第一部分。点击【进入企业】，点击【织会社团】，进入【项目申报】页面。
移动端：
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PC端：
  [image: image21.png]


[image: image22.png]+ R&HE

HiEE

iLd





三、点击【项目申报】，进入【自然科学学术创新奖】，点击【申报】，开始填写，每个页面提交后自动保存。基本信息和综合信息界面在PC端和移动端都可填写，证明材料需要压缩版（zip格式压缩包，大小限制在100M以内）在PC端上传，所有材料上传成功后，系统会自动生成【山东省科协自然科学学术创新奖项目申报书】。
  [image: image23.png]e e@® - & 2 il “all & _EF10:27

X RtHE

HARFFREIHR
NEFRTECNFTETEE, #HFRERE. i3
e, BBFELFRH, ERINAEFR2016FLL..

2018-10-12 B

NEZ R

EFARFE2018FE LR LN LR iR

PO &8
ES

(e A



[image: image24.jpg]hEESE @2 Cal Tl =0 _E410:35

X LRttHE

BRANFFREUFE
@
EH1ER HAES TERBHAEY
BRIRAER
E2 RERE
5
E°8 v

BXZREBIE 17753122759

FRk B EA 2018-11-15
FrEE# V=prites
MEET HE HE

TIESM 57

A A +— il




[image: image25.jpg]&2 “all Tall B T4E1:46

X L=tHE

BARFFEREIFR

o ——@ ,
BEES GERE TR
RHBER EEE
TEER BT )
IMAEHARER KIEE
FEMF RN IR KIEE >
AT ERMESIER KIEE
TERE, MSER KEE
BB EARRRIE R KIEE >

RFRILX KIEE




   [image: image26.jpg]FIR Rl R G
@ @

Zitfs UEWIRLRE SEM

EARESMEL GERRSUEELE B

X
ﬂPEi

&k
AIEBEH]




[image: image27.png]


[image: image28.jpg]=it [ K& MR 0t @ = “all “.ull W) 2£7711:02

X [AxtH :
540228 1T

%%b[liﬁ
BARZEZEREIFE

SHN: KEZ 2018-11-16
ERRIFE
G ®mE
L=2Hvi FREMRERAESR
FHNS 13969191022
THEBRRE

IERASCAY

HIZENES

L1ES E24:1)





四、会员或申报人完成项目申报后，在【织会社团】应用主页【项目申报】【我的】【我的申报】，实时查看自己申报项目的动态，若申报项目被【驳回】，根据驳回意见，点击【重新上传】（如图所示），根据驳回意见修改后重新提交材料。材料合格后，点击【项目申报】【我的】【我的申报】【申报详情】就可以下载、编辑、打印【申报书】。  [image: image29.jpg]@2 Sl Tl B £410:59
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