
学术著作写作要求
一、总体说明
本写作要求以原国家新闻出版总署《关于进一步加强学术著作出版规范的通知》（2012年）、《图书质量管理规定》等为依据，参照相关国家标准拟定，主要面向自然科学等学科的学术研究型著作，人文社科类学术著作亦可适当参考。
学术著作是作者根据某一学科或领域的研究成果而撰写的作品。这些作品或在理论上有创新见解，或在实践中有新的发明，或具有重要的文化积累价值。
学术作品内容应符合学术著作出版的相关要求，体现科学性、原创性、学术性和先进性，资料和数据引用准确可靠。作品不得含有法律法规规定禁止的内容，也不得含有尚属于保密期的内容。作品不得侵犯他人著作权；引文、注释、参考文献等是学术著作不可或缺的重要组成部分，引用、介绍、评论他人作品，包括内容、资料、数据、图表时应以参考文献或注引方式注明出处，必要时应取得授权文件。
二、正文基本要求
1. 章节编号
科技类学术著作的章节编号原则上以阿拉伯数字为序，章节之间以下圆点隔开，如：
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四级以下需列序号的可以1）、（1）顺序编排，或以英文字母顺序编排，如a、a)、(a)顺序编排，但应注意全书统一。
2. 标题
标题文字应简洁，避免使用标点符号。
3. 图表
1）图表编号及引用
正文中的插图和表格按“先见图表引用文字，后见图表”的原则编排，根据章节顺序编号，并按序号引用。编号方式应全书统一，可选择以下两种之一：
（1）图表不多时，可以按章排序，如第3章第2图可标示为“图3.2”或“图3-2”，第3章第1表可标示为“表3.1”或“表3-1”。
（2）图表多时，可加上节的序号后按章节排序，如第4章第4.5节中第3图可标示为“图4.5.3”或“图4-5-3”，第3章第3.2节第1表可标示为“表3.2.1”或“表3-2-1”。
2）图表要求
每个图表都应清楚描述图表内容的图题或表题；表格建议使用三线表；对图表的说明应紧附于图题或表格之后，且文字简洁明了。若文字过长，则建议在正文文字中表述。
图件质量应达到要求，图中的线条、文字等应清楚易识别。
4. 变量与公式
依据最新国家标准《有关量、单位和符号的一般原则》使用。文字、公式、图表等中的变量均用斜体，如x；向量或矩阵用黑斜体，如x。
简单的公式，如x+y=z可以串文排；复杂的或多层公式另起行居中排。

5. 缩写
当名词术语用英文缩写字母或中文缩略语表示时，除专业领域熟知的缩略语（如CPU）和没有歧义的词汇外，应在第一次使用时采用全称，如“Organization for Economic Co-operation and Development (OECD) ”或“经济合作与发展组织（简称经合组织）”。
6. 数字
依据最新国家标准《出版物上数字用法的规定》使用。
一般情况下，除小于10和句首的数字可以用中文数字表示外，其他数字用阿拉伯数字表示。
科技类著作除表示分类的数字可用中文表示外，如“可分为五类”，其他情况统一用阿拉伯数字表示，即科技类著作基本采用阿拉伯数字表示。
7. 标点符号
依据最新国家标准《标点符号用法》使用。
8. 地图
以国家权威地图测绘部门出版的最新《中华人民共和国地图》《中华人民共和国分省地图》《世界地图》《中国历史地图》等为标准，严格遵守《公开地图内容表示若干规定》《公开地图内容表示补充规定（试行）》等国家规定。
9. 参考文献
依据最新国家标准《文后参考文献著录规则》使用。
参考文献是为撰写或编辑著作而引用的有关文献信息资源，是学术研究依据的重要体现，对研究内容起到支持、强调和补充作用。参考文献应力求系统、完整、准确、真实。凡正文引用或参考的概念、语句、图表等均应以参考文献形式注明出处（必要时取应得授权文件）。
1）正文中参考文献标注方式
文字部分的参考文献标注形式可以采用以下两种通用标注方式：
（1）顺序编码制标注方式。正文中以上脚标数字外加方括号形式按章标引排序，如“[1]”或“[5-9]”，并按下文所介绍的相应参考文献标准格式按数字序号列于各章末尾。
（2）著者-出版年制标注方式。正文以“著者（年份）”形式随文标引，各章末尾将本章引用的全部文献的作者姓首字母按拼音字母排序，并按下文所介绍的相应参考文献标准格式列出。
2）参考文献格式
参考文献格式按文献类别全文统一。参考文献中如有多作者署名情况，原则上不超过3人，超过3人者在第三人姓名之后以“，等.”或“，et al.”表示。
采用顺序编码制时，期刊、专著、论文集、专利和网页等常用文献类型的参考文献格式如下（详细内容参考最新国家标准）：
期刊： 文献主要责任者.题名[文献类型标识/文献载体标识].出版物题名，年，卷（期）：起止页码
 [1] 袁训来，陈哲，肖书海，等. 蓝田生物群：一个认识多细胞生物起源和早期演化的新窗口[J].科学通报,2012，55(34): 3219
[2] Caplan P. Cataloging internet resources [J]. The public access computer systems review,1993, 4(4): 61-66
专著：主要责任者.题名：其他题名信息[文献类型标识/文献载体标识].其他责任者.版本项.出版地:出版者，出版年

[1] 哈里森，沃尔徳伦. 经济数学与金融数学[M]. 谢远涛，译. 北京：中国人民大学出版社, 2012
[2] Peebles P Z. Probability, random variable, and random signal principles[M]. 4th ed. New York: McGraw Hill, 2011
论文集：姓名．题名[文献类型标识/文献载体标识]//主编者. 论文集名．出版地：出版者，出版年：起止页码
[1] 贾东琴, 柯坪. 面向数学素养的高校图书馆数字服务体系研究[C]//中国图书馆学会.中国图书馆学会年会论文集：2011年卷. 北京: 国家图书馆出版社，2011:45-52
[2] Babu B V. Proceedings of the Second International Conference on Soft Computing for Problem Solving, December 28-30, 2012[C]. New Delhi: Springer, 2014

专利：专利申请者或所有者. 专利题名：专利号[文献类型标识/文献载体标识]. 公告日期或公开日期[引用日期]
 [1] 邓一刚. 全智能节电器：200610171314.3[P]. 2006-12-13
网页：主要责任者. 题名：其他题名信息[文献类型标识/文献载体标识].出版地：出版者，出版年:引文页码(更新或修改日期)[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符
 [1] 中国互联网信息中心. 第29次中国互联网络发展现状统计报告[R/OL].(2012-01-16)[2013-01-16]. http://www.cnnic.net.cn/hlwfzyj/hlwxzbg/201201/P020120709345264469680.pdf
三、索引
索引是指向文献或文献集合中的概念、语词及其他项目等的信息检索工具，有助于学术内容的检索、引证、交流和传播。索引的编制应力求实用、简明、便捷、完备。
索引是学术著作不可或缺的重要组成部分，是反映学术著作出版水平和质量的重要内容。索引以各章主题词的提取和编制为主。恰当的主题词提取能够反映书稿的学术框架、理念和创新，方便读者和研究者及时浏览作者和著作的信息。主题词可以依据章节顺序，按每章或每节或重要观点提取单词，分别标注第一次和重要出处的章（节）页码3～5个。
四、学术著作交稿
提交的作品稿件要素应完备，内容如下：
（1）扉页。应包括书名、所有作者姓名及著作方式。书名应简明并体现学术性。
（2）题词、致谢、说明。（可选项）
（3）序。由其他专家撰写，主要评价本著作或相应研究及其成果在学术领域内的意义、地位和影响力等。（可选项）
（4）前言。由作者本人撰写，主要介绍本著作的写作背景、主要内容、架构及特色等。
（5）目录。目录是全书内容和层次结构的缩影，可使读者在短时间内了解著作的全貌，也是阅读时查询的依据。列入目录的标题级数需视图书类别、篇幅大小、复杂程度而定，一般列至三级。
（6）正文。正文的格式体例、层次等应统一，量和单位、科技术语名词等应符合规范，字母符号的正斜体、大小写、黑白体等应符合规范，图件应清晰。
（7）索引。
（8）附录。附录是与正文相关的可供读者进一步查阅的补充性资料。附录主要是与正文有直接关系的文件、图、表、索引、对照表等。附录、附表的名称应列入目录。附录中所列各种数据应与正文引用的一致。（可选项）
（9）参考文献。如参考文献未分别放在各章末，则应在书末提供参考文献。
（10）可用于封四或其他宣传的内容简介。200字以内，主要介绍本著作特色、创新性内容及读者对象，可据实使用“第一次”“创新”“发现”等宣传用语。（可选项）
（11）其他。如后记或跋等。（可选项）
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